
INSTRUCCIONES DE FIN DE CICLO 
SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR



ANTES DE INGRESAR USUARIO Y 
CONTRASEÑA POR FAVOR LEER 

AVISO Y DESCARGAR GUIA



EN LA PARTE SUPERIOR 
IZQUIERDA, EN EL MENÚ DE 

CONTROL ESCOLAR APARECERÁ 
UN ÍCONO DE ESTRELLA CON LA 
LEYENDA “FIN DE CICLO 2021-

2022”
DAR CLIC



EN EL MENÚ APARECERÁN 4 PASOS.
LOS PASOS 1 Y 2 SÓLO SE UTILIZARÁN 

PARA EDUCACIÓN PREESCOLAR.



EDUCACIÓN PREESCOLAR

DAR CLIC EN EL PASO 1 PARA
ACTIVAR LA CAPTURA DE
APRENDIZAJES ESPERADOS Y LA
BOLETA DE EVALUACIÓN.

LA BOLETA DE EVALUACIÓN SERA
SOLO PARTE FRONTAL.



EDUCACIÓN PREESCOLAR

AL DAR CLIC EN SELECCIONAR GRADO GRUPO, 
DEBE SELECCIONARSE “TERCER PERIODO” Y 
DAMOS CLIC EN “FALTA POR CAPTURAR” PARA 
REALIZAR LAS RECOMENDACIONES RESPECTIVAS.



EDUCACIÓN PREESCOLAR

PARA EL CASO DE QUE EL ALUMNO
TENGA UN TIPO DE COMUNICACION
INTERMITENTE (CIBPAPP) O SIN
COMUNICACIÓN (CPI) EN LA BOLETA
EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES
Y SUGERENCIAS DEBERA APARECER LA
LEYENDA DE “INFORMACIÓN
INSUFICIENTE” O “SIN
INFORMACIÓN”. ESTA SERA
GENERADA EN AUTOMATICO.



EDUCACIÓN PREESCOLAR

INMEDIATAMENTE EN EL MISMO 
PASO 1 PODRÁN VISUALIZAR SU 

BOLETA DE EVALUACIÓN.

RECUERDEN QUE LA ENTREGA ES 
RESPONSABILIDAD DE LA 

ESCUELA.



EDUCACIÓN PREESCOLAR
LOS CERTIFICADOS ESTARAN DISPONIBLES EN EL MENU
AVISOS UNA VEZ QUE SE GENEREN POR EL AREA DE
CONTROL ESCOLAR.

LAS BOLETAS DE PADRES DE FAMILIA LAS PODRAN
DESCARGAR A PARTIR DEL 1 DE AGOSTO EN LAS LIGAS
SIGUIENTES:

http://siee.seph.gob.mx:8500/capseph/
http://siee2.seph.gob.mx:8500/capseph/
http://siee3.seph.gob.mx:8500/capseph/

http://siee.seph.gob.mx:8500/capseph/
http://siee2.seph.gob.mx:8500/capseph/
http://siee3.seph.gob.mx:8500/capseph/


EDUCACIÓN PREESCOLAR

EL PASO 2 SERVIRÁ ÚNICAMENTE PARA DESCARGAR LOS
ARCHIVOS DE IAR QUE DEBERÁN GUARDAR EN FORMA
DIGITAL. PARA CUANDO SE SOLICITE POR EL AREA DE
CONTROL ESCOLAR, LA ENTREGA EN FORMA DIGITAL SI
ASI SE REQUIERE.



INSTRUCCIONES DE FIN DE CICLO 
SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR



ANTES DE INGRESAR USUARIO Y 
CONTRASEÑA POR FAVOR LEER 

AVISO Y DESCARGAR GUIA



EN LA PARTE SUPERIOR 
IZQUIERDA, EN EL MENÚ DE 

CONTROL ESCOLAR APARECERÁ 
UN ÍCONO DE ESTRELLA CON LA 
LEYENDA “FIN DE CICLO 2021-

2022”
DAR CLIC



EN EL MENÚ APARECERÁN 4 PASOS.
LOS PASOS DEL 1 AL 4 SERÁN 

UTILIZADOS PARA EDUCACIÓN 
PRIMARIA.



EDUCACIÓN PRIMARIA

INMEDIATAMENTE EN EL MISMO 
PASO 1 PODRÁN VISUALIZAR SU 

BOLETA DE EVALUACIÓN.

RECUERDEN QUE LA ENTREGA ES 
RESPONSABILIDAD DE LA 

ESCUELA



EDUCACIÓN PRIMARIA

PARA EL CASO DE LOS ALUMNOS CON
UN TIPO DE COMUNICACIÓN
INTERMITENTE (CIBPAPP) Y
COMUNICACIÓN INEXISTENTE (CPI) .
DEBERA APARECER LA LEYENDA DE
“INFORMACIÓN INSUFICIENTE” O
“SIN INFORMACIÓN” EN EL
APARTADODE OBSERVACIONES O
RECOMENDACIONES. ESTO SERA
GENERADO DE FORMA AUTOMATICA.



EDUCACIÓN PRIMARIA

NOTA IMPORTANTE: PARA LA CAPTURA DE CALIFICACIONES SE
DEBERAN TENER CAPTURADOS LOS TRES PERIODOS SIN
IMPORTAR EL TIPO DE COMUNICACIÓN QUE TENGA CADA UNO
DE LOS ALUMNOS. SI EL ALUMNO TIENE DOS CALIFICACIONES
EN LOS PERIODOS (CPS), SERA SUFICIENTE PARA PONER UNA
CALIFICACIÓN DE GRADO. ESTA SE PROMEDIARA ENTRE 2

COMUNICACIÓN SOSTENIDA (CPS), COMUNICACIÓN
INTERMITENTE (CIBPAPP) Y COMUNICACIÓN INEXISTENTE (CPI) .



EDUCACIÓN PRIMARIA

PARA EL CASO DE ALUMNOS CON COMUNICACIÓN
INEXISTENTE EN LOS TRES PERIODOS ESTE NO PODRA
OBTENER UN PROMEDIO GENERAL ANUAL O DE GRADO
HASTA EL PERIODO DE RECUPERACION QUE MARCA EL
ACUERDO 11/06/22. Y QUE ABARCA DEL INICIO DEL CICLO
ESCOLAR 2022-2023, HASTA EL TERMINO DE LA PRIMERA
EVALUACIÓN.



EDUCACIÓN PRIMARIA

PASO 1: SELECCIONAR GRADO GRUPO,
DAR CLIC EN “CAPTURAR TERCER PERIODO” BOTON VERDE



EDUCACIÓN PRIMARIA

PASO 1: DAR CLIC EN “PROMEDIO DE MATERIA Y/O
ASIGNATURA” (BOTÓN AZUL). SIEMPRE Y CUANDO TENGAN EN
LOS TRES PERIODOS: COMUNICACIÓN SOSTENIDA (CPS).
EN ESTE CASO UNICAMENTE SE PODRA CAPTURAR EL

PROMEDIO DE MATERIA Y/O ASIGNATURA.



EDUCACIÓN PRIMARIA

PASO 2: EN ÉSTE PASO ACEPTAREMOS EL PROMEDIO GENERAL
ANUAL O PROMEDIO DE GRADO, EL CUAL CORRESPONDE A LA
SUMA DE TODAS LAS ASIGNATURAS DIVIDIDO ENTRE LAS
MISMAS. ÉSTE SE PODRÁ MODIFICAR ANTES DE DAR ACEPTAR
EN EL BOTÓN VERDE Y SI ESTÁ CORRECTO, SÓLO DAR CLIC EN

ACEPTAR.

NOTA: ESTE PROCESO UNICAMENTE ES PARA AQUELLOS QUE
TIENEN EN DOS O EN LOS TRES PERIODOS COMUNICACIÓN
SOSTENIDA CPS. Y SU CALIFICACIÓN DEBE SER MAYOR O IGUAL A

6.0



EDUCACIÓN PRIMARIA

PASO 2: EN ÉSTE MISMO PASO ACEPTAREMOS EL PROMEDIO
GENERAL ANUAL O PROMEDIO DE GRADO, PARA EL CASO DE
ALUMNOS QUE CUENTAN EN ALGUN PERIODO CON UNA
COMUNICACIÓN DIFERENTE A LA SOSTENIDA. COMUNICACIÓN
INTERMITENTE (CIBPAPP) O COMUNICACIÓN INEXISTENTE (CPI)
SOLO SE DEBERA CAPTURAR EL PROMEDIO DEL GRADO O
ANUAL SELECCIONANDO EL BOTON AZUL EXAMEN GENERAL DE
CONOCIMIENTOS Y SE PONDRA EL PROMEDIO OBTENIDO POR
EL DOCENTE DE ACUERDO A SU VALORACIÓN Y ESTE DEBE SER
MAYOR O IGUAL A 6.0



EDUCACIÓN PRIMARIA

PASO 3: SEXTO DE PRIMARIA

AHÍ SE REFLEJAN LOS GRADOS CURSADOS EN MÉXICO.

• EN EL CASO DE EDUCACIÓN PRIMARIA SE DEBEN SUMAR Y
DIVIDIR ENTRE 6.

SI FALTA ALGÚN PROMEDIO QUE NO SE REFLEJA, SE DEBE ANOTAR
EN EL APARTADO DE “PROMEDIOS DE EDUCACION BASICA” QUE SE
ENCUENTRA DENTRO DEL MENÚ “ESCUELAS”.

SI EL PROMEDIO ESTÁ CORRECTO DAR CLIC EN BOTÓN VERDE DE
ACEPTAR, DE LO CONTARIO MODIFICAR Y DESPUES ACEPTAR.



EDUCACIÓN PRIMARIA

PASO 4: ÉSTE CORRESPONDE ÚNICAMENTE A LA DESCARGA DE
DOCUMENTOS DE APOYO IAE, CREL. LOS CUALES DEBERÁN
GUARDAR EN SU ARCHIVO ESCOLAR.

NOTA: RECUERDEN QUE LA ENTREGA DE BOLETAS DE
EVALUACIÓN SERÁ RESPONSABILIDAD DE LA ESCUELA DENTRO
DEL PASO 1.



INSTRUCCIONES DE FIN DE CICLO 
SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR



ANTES DE INGRESAR USUARIO Y 
CONTRASEÑA POR FAVOR LEER 

AVISO Y DESCARGAR GUIA



EN LA PARTE SUPERIOR 
IZQUIERDA, EN EL MENÚ DE 

CONTROL ESCOLAR APARECERÁ 
UN ÍCONO DE ESTRELLA CON LA 
LEYENDA “FIN DE CICLO 2021-

2022”
DAR CLIC



EN EL MENÚ APARECERÁN 4 PASOS.
LOS PASOS DEL 1 AL 4 SERÁN 
UTILIZADOS EN EDUCACIÓN 

SECUNDARIA.



EDUCACIÓN SECUNDARIA

INMEDIATAMENTE EN EL MISMO 
PASO 1 PODRÁN VISUALIZAR SU 

BOLETA DE EVALUACIÓN.

RECUERDEN LA ENTREGA DE 
BOLETAS ES RESPONSABILIDAD 

DE LA ESCUELA DENTRO DEL 
PASO 1



EDUCACIÓN SECUNDARIA

NOTA IMPORTANTE: PARA LA CAPTURA DE CALIFICACIONES SE
DEBERAN TENER CAPTURADOS LOS TRES PERIODOS SIN
IMPORTAR EL TIPO DE COMUNICACIÓN QUE TENGA CADA UNO
AL CONTAR CON DOS PERIODOS CON CALIFICACION DE LOS
ALUMNOS SE PODRA EMITIR UN PROMEDIO DE ASIGNATURA.

COMUNICACIÓN SOSTENIDA (CPS), COMUNICACIÓN
INTERMITENTE (CIBPAPP) Y COMUNICACIÓN INEXISTENTE (CPI) .



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PARA EL CASO DE ALUMNOS CON COMUNICACIÓN
INEXISTENTE EN LOS TRES PERIODOS ESTE NO PODRA
OBTENER UN PROMEDIO DE ASIGNATURA NI MUCHO
MENOS UN PROMEDIO GENERAL ANUAL O DE GRADO
HASTA EL PERIODO DE RECUPERACION QUE MARCA EL
ACUERDO 11/06/22. Y QUE ABARCA DEL INICIO DEL CICLO
ESCOLAR 2022-2023, HASTA EL TERMINO DE LA PRIMERA
EVALUACIÓN.



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PASO 1: SELECCIONAR GRADO GRUPO,
DAR CLIC EN “CAPTURAR TERCER PERIODO” BOTON VERDE



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PASO 1: DAR CLIC EN “PROMEDIO DE MATERIA Y/O
ASIGNATURA” (BOTÓN AZUL). SI TIENEN COMUNICACIÓN
SOSTENIDA (CPS) DEBERAN DAR CLIC EN BOTON VERDE
ACEPTAR SI EL PROMEDIO ES CORRECTO. SI NO LO PUEDEN
MODIFICAR Y DESPUES ACEPTAR EL PROMEDIO DEBE SER
MAYOR O IGUAL A 6.0



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PASO 1: DAR CLIC EN “PROMEDIO DE MATERIA Y/O
ASIGNATURA” (BOTÓN AZUL). PARA EL CASO DE ALUMNOS QUE
CUENTAN EN ALGUN PERIODO CON UNA COMUNICACIÓN
DIFERENTE A LA SOSTENIDA. COMUNICACIÓN INTERMITENTE
(CIBPAPP) O COMUNICACIÓN INEXISTENTE (CPI) SE DEBERA
CAPTURAR EL PROMEDIO DE ASIGNATURA EN EL RECUADRO
PROCESO DE REGULARIZACIÓN Y EL PROMEDIO DEBE SER
MAYOR O IGUAL A 6.0



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PASO 2: EN ÉSTE PASO ACEPTAREMOS EL PROMEDIO GENERAL
ANUAL O PROMEDIO DE GRADO, EL CUAL CORRESPONDE A LA
SUMA DE TODAS LAS ASIGNATURAS DIVIDIDO ENTRE LAS
MISMAS. ÉSTE SE PODRÁ MODIFICAR ANTES DE DAR ACEPTAR
EN EL BOTÓN VERDE Y SI ESTÁ CORRECTO, SÓLO DAR CLIC EN

ACEPTAR.

NOTA: EL PROMEDIO DEBE SER MAYOR O IGUAL A 6.0 Y DEBEN
TENER CAPTURADO CON PROMEDIO MAYOR O IGUAL A 6.0 CADA
UNA DE LAS ASIGNATURAS DEL ALUMNO.



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PASO 3: TERCERO DE SECUNDARIA

AHÍ SE REFLEJAN LOS GRADOS CURSADOS EN MÉXICO.

• EN EL CASO DE EDUCACIÓN SECUNDARIA SE DEBEN SUMAR Y
DIVIDIR ENTRE 3.

SI FALTA ALGÚN PROMEDIO QUE NO SE REFLEJA, SE DEBE
ANOTAR EN EL APARTADO DE “PROMEDIOS DE EDUCACION
BASICA” QUE SE ENCUENTRA DENTRO DEL MENÚ “ESCUELAS”.

SI EL PROMEDIO ESTÁ CORRECTO DAR CLIC EN BOTÓN VERDE DE
ACEPTAR, DE LO CONTARIO MODIFICAR Y DESPUES ACEPTAR.



EDUCACIÓN SECUNDARIA

PASO 4: ÉSTE CORRESPONDE ÚNICAMENTE A LA
DESCARGA DE DOCUMENTOS DE APOYO R1,R2,R3 Y REL.
LOS CUALES DEBERÁN GUARDAR EN SU ARCHIVO ESCOLAR.

NOTA: RECUERDEN QUE LAS BOLETAS DE EVALUACIÓN
DEBERAN SER ENTREGADAS POR LA ESCUELA Y SE
ENCUENTRAN DENTRO DEL PASO 1.



GRACIAS


